
REF. NOMBRE DEL FORMULARIO PRESENTACION PRECIO

CAJAS Y BANCOS
1 100-01 Comprobante de Caja Chica Block 100x1 12.00
2 100-02 Reposición de Caja Chica Block 100x1 34.00
3 100-03 Vale de Caja Chica Block 100x1 12.00
4 100-04 Comprobante de Cheque Grande Block 100x1 34.00
5 100-04-1 Comprobante de Cheque Gde. 1 copia/carbón. Block 50x2 68.00
6 100-04-1Q Comp. de Cheque Gde. 1 copia P. Autocopiativo Block 50x2 75.00
7 100-04-2 Comprobante de Cheque Gde. 2 copias/carbón. Block 50x3 75.00
8 100-04-2Q Comp. de Cheque Gde. 2 copias P. Autocopiativo Block 50x3 98.00
9 100-04-A Comprobante de Cheque Gde. carbón pequeño. Block 100x1 70.00

10 100-05 Orden de Elaboración Cheque Block 100x1 34.00
11 100-06 Recibo 1 copia Block 50x2 20.00
12 100-06-1 Recibo 1 copia y carbón Block 50x2 32.00
13 100-06-1Q Recibo 1 copia papel Autocopiativo Block 50x2 35.00
14 100-06-2 Recibo 2 copias Block 50x3 27.00
15 100-06-3 Recibo 2 copias y carbón Block 50x3 33.00
16 100-06-3Q Recibo 2 copias papel Autocopiativo Block 50x3 48.00
17 100-06-E Recibo Económico Block 50x1 5.00
18 100-07 Conciliación Bancaria Block 100x1 34.00
19 100-08 Comprobante de Cheque Pequeño Block 100x1 27.00
20 100-08-1 Comprobante de Che. Peq. 1 copia/carbón Block 50x2 50.00
21 100-08-1E Com. Cheque 1 copia/carbón Económico Block 25x2 17.00
22 100-08-1Q Comp. de Cheq. Peq .1 copia P. Autocopiativo Block 50x2 55.00
23 100-08-2 Comprobante de Cheque peq. 2 copias/carbón. Block 50x3 54.00
24 100-08-2Q Comp. de Cheq. Peq 2 copias P. Autocopiativo Block 50x3 80.00
25 100-08-A Comprobante de Cheque peq. carbón pequeño Block 100x1 48.00
26 100-08-E Comprobante Cheque Económico Block 50x1 10.00
27 100-09 Arqueo de Caja Chica Block 100x1 34.00
28 100-10 Orden de Elaboración de Cheque Block 100x1 27.00
29 100-11 Comprobante de Egreso Block 50x2 20.00
30 100-12 Comprobante de Ingreso Block 50x2 20.00
31 100-13 Anexo Planilla Depósito Block 50x3 37.00
32 100-14 Movimiento Diario de Caja Block 100x1 34.00
33 100-15 Relación de Cheques Emitidos Block 50x2 37.00
34 100-16 Recibo de Caja 1 copia Block 50x2 20.00
35 100-16-1 Recibo de Caja 2 copias Block 50x3 27.00

EFECTOS A COBRAR
36 102-01 Giro Sencillo Block 100x1 23.00
37 102-02 Giro con copia Control Cobrador Block 50x2 23.00
38 102-03 Giro Domiciliado Block 100x1 23.00



CUENTAS A COBRAR Y VENTAS
39 104-01 Factura Grande Block 50x3 48.00
40 104-02 Factura Mediana Block 50x3 34.00
41 104-03 Factura Pequeña Block 100x1 14.00
42 104-03-E Factura Económica Block 50x1 5.00
43 104-04 Nota de Débito Block 50x2 20.00
44 104-05 Nota de Crédito Block 50x2 20.00
45 104-06 Estado de Cuenta Block 100x2 34.00
46 104-07 Liquidación de Comisiones sobre ventas Block 50x2 49.00
47 104-08 Solicitud de Crédito Personal Block 100x1 34.00
48 104-09 Solicitud de Crédito Empresas Block 100x1 34.00
49 104-10 Nota de Pedido Grande Block 50x3 48.00
50 104-11 Aviso de Cobro Block 100x1 13.00
51 104-12 Relación de Cobros Block 50x3 48.00
52 104-14 Verificador de Cobros Block 100x1 12.00
53 104-15 Cotización Block 50x3 48.00
54 104-16 Informe de Visita Block 50x2 18.00
55 104-17 Nota de Pedido Pequeño Block 50x3 25.00
56 104-18 Envio Block 100x1 27.00
57 104-19 Notificación Cheque Devuelto Block 50x2 20.00
58 104-20 Datos para el Transporte Block 100x1 14.00
59 104-21 Gestión de Cobros Block 100x1 18.00
60 104-22 Tarjeta Historial del Cliente/s 3 aros Block 100x1 94.00
61 104-23 Reporte Diario del Vendedor Block 50x2 37.00
62 104-25 Control Gestión de Cobro Block 100x1 34.00

INVENTARIO
63 109-01 Tarjeta para Toma Inventario Paq. 250x1 94.00
64 109-02 Hoja de Costo de Importación Block 100x1 27.00
65 109-03 Nota de Salida de Almacén Block 50x3 34.00
66 109-04 Nota de Recibo de Almacén Block 50x3 48.00
67 109-05 Tarj. de Control Existencia Tarjetero Paq. 250x1 94.00
68 109-06 Nota de Entrega Grande Block 50x3 48.00
69 109-07 Tarjeta Control de Almacén Paq. 250x1 82.00
70 109-08 Comparación de Inventario Block 100x1 34.00
71 109-10 Relación de Inventario Block 100x1 34.00
72 109-11 Control de Existencia y Precios Tarj. Paq. 250x1 94.00
73 109-13 Nota de Entrega Pequeña Block 50x3 25.00
74 109-14 Nota de Devolución Block 50x3 34.00
75 109-15 Orden de Trabajo Block 50x3 48.00
76 109-16 Control de Embalaje Block 100x1 37.00

CUENTAS A PAGAR Y COMPRAS
77 200-02 Orden de Compras Grande Block 50x3 48.00
78 200-03 Requisición de Compra Block 50x3 38.00
79 200-04 Orden de Compras Pequeña Block 50x3 38.00
80 200-05 Compromiso de Pago Block 50x2 20.00
81 200-06 Orden de Compra Importación Block 50x3 48.00



NOMINA Y PERSONAL
82 202-01 Solicitud de Empleo Completa Block 100x1 39.00
83 202-02 Recibo Sueldo Salario y Com. Grande Block 50x3 48.00
84 202-03 Recibo Sueldo Salario y Com. Pequeño Block 100x1 17.00
85 202-03-1 Sobres de Pago sin carbón Paq. 50x1 34.00
86 202-03-2 Sobres de Pago con carbón Paq. 50x1 50.00
87 202-04 Nomina de Pago a Empleados Block 100x1 34.00
88 202-05 Nomina de Pago Obreros Block 100x1 34.00
89 202-08 Tarjeta de Control de Asistencia Paq. 250x1 94.00
90 202-09 Liquidación Contrato de Trabajo Block 50x3 48.00
91 202-10 Participación en las Utilidades Block 50x3 48.00
92 202-11 Anticipo Block 50x3 27.00
93 202-14 Solicitud de Empleo Sencilla Block 100x1 34.00
94 202-15 Préstamo al Personal Block 50x3 27.00
95 202-16 Pago de Vacaciones con Deducciones Block 50x2 48.00
96 202-17 Constancia de Trabajo Block 100x1 34.00
97 202-18 Control de Asistencia Block 100x1 27.00
98 202-19 Pre-Aviso Block 50x3 27.00
99 202-20 Solicitud de Préstamo Block 50x2 34.00

100 202-21 Abono en Cta. e Intereses S/Prestaciones Block 100x1 34.00
101 202-22 Informe anual S/Prest. de Antiguedad Block 50x2 34.00
102 202-23 Carta de Renuncia Block 50x2 34.00
103 202-24-Q Comp. Cheq. Pago de Sueldos P/autocopiante Block 50x3 98.00
104 202-25 Permiso de Salida Block 50x2 18.00
105 202-26 Ficha del Trabajador Block 100x1 39.00
106 202-27 Notificación de Cambio Block 50x3 48.00
107 202-28 Bonificación Block 50x3 27.00
108 202-29 Orden de Pago Remuneraciones Block 100x1 34.00
109 202-30 Amonestación Block 50x3 27.00
110 202-31 Reconocimiento Block 50x3 27.00
111 202-32 Autorización Horas Extras Block 50x3 27.00

CONTABILIDAD Y AUDITORIA
112 300-03 Comprobante de Diario Grande Block 100x1 34.00
113 300-04 Comprobante de Diario Pequeño Block 100x1 27.00
114 300-05 Comp. de Diario Procesamiento de Datos Block 100x1 34.00
115 300-07 Block de Análisis 2 Columnas Block 50x1 18.00
116 300-08 Block de Análisis 3 Columnas Block 50x1 25.00
117 300-09 Block de Análisis 4 Columnas Block 50x1 27.00
118 300-10 Block de Análisis 6 Columnas Block 50x1 37.00
119 300-11 Block de Análisis 8 Columnas Block 50x1 38.00
120 300-18 Block de Análisis 10 Columnas Block 50x1 40.00
121 300-19 Block de Análisis 13 Columnas Block 50x1 43.00
122 300-21 Aviso de Débito Block 50x3 38.00
123 300-22 Aviso de Crédito Block 50x3 38.00

CONSTRUCCION
124 400-01 Presupuesto de Obras Block 100x1 34.00
125 400-02 Valuación de Obras Ejecutadas Block 100x1 34.00



126 400-03 Análisis de Precios Unitarios Block 100x1 34.00
127 400-06 Control de Camiones Paq. 250x1 83.00
128 400-07 Computo de Acero Block 100x1 34.00
129 400-08 Mediciones de Obra Block 100x1 34.00
130 400-09 Análisis de Precios Unit. Organ. Oficial Block 100x1 34.00
131 400-10 Hoja de Cálculo Block 100x1 34.00

FORMULARIOS OFICIALES
132 700-01 Seguro Social 14-02 Block 100x1 27.00
133 700-02 Seguro Social 14-03 Block 100x1 20.00
134 700-03 Seguro Social 14-10 Block 100x1 34.00
135 700-08 Constancia de Impuesto Retenido Block 50x3 27.00

VARIOS
136 900-01 Para Usted Pequeño Block 100x1 12.00
137 900-01-1 Para Usted Pequeño con Copia Fija Block 50x2 18.00
138 900-01-E Para Usted Económico Block 50x1 5.00
139 900-02 Para Usted Grande Block 50x2 37.00
140 900-03 Block Rayado Pequeño Block 100x1 18.00
141 900-04 Block Rayado Grande Block 100x1 34.00
142 900-05 Digalo Por Escrito Block 50x3 25.00
143 900-06 Memo Block 100x1 13.00
144 900-07 Reportes de Gastos de Viaje Block 100x1 27.00
145 900-08 Envio de Correspondencia Block 100x1 18.00
146 900-09 Memorándum Block 50x3 25.00
147 900-10 Rapid Memo Block 100x1 17.00
148 900-11 Programa Diario Block 100x1 19.00
149 900-12 Solicitud de Llamadas Telefónicas Block 100x1 18.00
150 900-13 Referencias Comerciales Block 100x1 34.00
151 900-14 Escribalo Block 100x1 18.00
152 900-15 Autorización Block 50x2 34.00
153 900-16 Control de Visitas Block 50x2 18.00
154 900-18 Relación Personal de Llamadas Block 100x1 34.00
155 900-19 Diligencias Block 100x1 12.00
156 900-20 Instrucciones al Mensajero Block 50x2 18.00
157 900-21 Es Urgente Block 100x1 12.00
158 900-22 Papel Para Documentos Block 10x1 7.00
159 900-23 Etiquetas de Archivadores Azul Paq. 25x1 30.00
160 900-23-1 Etiquetas de Archivadores Amarilla Paq. 25x1 30.00
161 900-23-2 Etiquetas de Archivadores Roja Paq. 25x1 30.00
162 900-23-3 Etiquetas de Archivadores Verde Paq. 25x1 30.00
163 900-24 Para Hacerlo Hoy Block 100x1 34.00
164 900-28 Envio de Fax Block 100x1 20.00
165 900-29 Etiqueta de Envio de Fax Paq. 25x1 19.00

166 900-30
Separadores Manal (Verde, Azul, Blanco, Amarillo y 
Rosado) Paq. 12x1 15.00



CARACAS
Estamos ubicados en la calle La Facultad cruce
con calle Los Abogados, edf. Ainda piso 2 oficina 5
Los Chaguaramos, el edificio esta a una cuadra de
las canchas que estan debajo del puente San
Pedro, en todo el frente de los galpones de
Todojapones  Telefonos: (0212) 6384510/4502.


